Absender:
[Vorname] [Name]
[Strasse und Hausnummer]
[PLZ] [Ort]


	Empfänger:
	[Firma]
	[Vorname] [Nachname]
	[Strasse] [Nr]
	[PLZ] [Ort]



	[Ort], 2. März 2021


Betreff

Sehr geehrte Damen und Herren 
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Freundliche Grüsse
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