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	[Firmennamen] · [Strasse und Nr] · [PLZ und Ort] 

	





	[Anrede]
[Firma]
[Vorname] [Name]
[Strasse] [Hausnummer]
[PLZ] [Ort]




	

	[bookmark: Text1]Ihr Zeichen:	     
Ihre Nachricht:	     
Unser Zeichen:	     
Unsere Nachricht:	     

Ansprechpartner:	     
E-Mail:	     
Telefon:	     
	

Datum:	2. März 2021





Kurzmitteilung


Sehr geehrte Damen und Herren,


[bookmark: Kenntnisnahme][bookmark: Wunsch][bookmark: Retournieren]|_|	zur Kenntnisnahme	|_|	gemäss Ihrem Wunsch		|_|	bitte retournieren
[bookmark: Kontrolle][bookmark: Telefon][bookmark: Akten]|_|	Offerte gemäss Besprechung	|_|	gemäss Telefon		|_|	zu Ihren Akten
[bookmark: Stellungnahme][bookmark: Zurück][bookmark: Weiteres]|_|	zur Unterschrift	|_|	mit bestem Dank zurück	|_|	Beilagen
[bookmark: Erledugung]|_|	zur Erledigung	|_|	     			|_|	     

Bemerkungen:

[Text]




Freundliche Grüsse


[Vorname] [Name]
[Funktion]



Beilagen
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	[Firmennamen]
[Strasse und Nr]
[PLZ und Ort]
[UUID]
	Telefon [+41 xx xxx xx xx]


	XXX Kantonalbank 
BLZ 000 000 00
Konto 0000000
IBAN 00 0000 0000 0000 00
	info@ihre-firma.ch 
www.ihre-firma.ch



